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Objetivo Geral: Planejar a atuagao do Campus Senador Canedo para o ano de 2020, com base
na apresentacao de agdes realizadas e nas reorganizagdes previstas para os setores administrativos,
académicos e pedagdgicos.

Objetivos especificos:

a)Reafirmar as bases politicas e pedagdgicas do modelo institucional dos Institutos Federais de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia.

b)Reconhecer e trabalhar pela manuten¢do dos aspectos positivos e dos processos bem-sucedidos
na atuagdo dos diferentes setores do Campus Senador Canedo, entre os anos de 2014-2019/1.

c)ldentificar os processos e as situagdes que apresentam risco para o alcance dos objetivos
institucionais.

d) Propor agdes e definir tramites, a fim de melhorar a atuagdo dos setores e, por conseguinte, de
todo o Campus, no que tange ao cumprimento do papel social do IFG.

e)Materializar o plano de atuagdo para o ano 2020, em um documento, de forma que a comunidade
institucional possa acompanhar o desenvolvimento das agdes previstas para o periodo.

f) Ofertar, periodicamente, um relatério de gestdo, de carater avaliativo e prospectivo acerca da

implementagdo das agdes.

A seguir, serdo apresentados, brevemente, os eixos de trabalho que entendemos como

fundamentais durante a proxima gestao.
Eixos:
1° - Gestao democrética e participativa.
2° - Comunicacao interna e externa do Campus Senador Canedo.
3° - Qualificacao e valorizagao dos servidores.
4° - Ampliacao e consolidagdo das Politicas de Assisténcia Estudantil.

5° — Fortalecimento das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.



1° - Gestao democratica e participativa

Objetivo: Criar politicas que priorizem o planejamento e a resolu¢do de problemas em grupo.

Propostas de acoes:

- Consolidar e ampliar agdes ja desenvolvidas tendo em vista o eixo tecnologico do Campus.
- Realizar reunides periddicas entre a equipe gestora.

- Realizar reunides de planejamento e de avaliagdo das metas e dos objetivos tragados pela gestao,
em parceria com a comunidade, envolvendo os servidores e os estudantes do Campus Senador

Canedo.
- Criar uma rotina de reunides por seguimento.

- Fomentar o surgimento e a consolidacao de liderancas estudantis (lideres de turma, representantes

de Diretoérios Académicos e Grémio Estudantil).

- Criar mecanismos para analisar e para avaliar, de forma periddica, o andamento das acdes

desenvolvidas pelo Campus.

- Publicizar as atribui¢des de todos os setores e dos cargos que preveem comissao (CD) e fungdes

gratificadas (FQG), pelos setores a eles vinculados.

- Discutir a distribui¢ao do orgamento do Campus com a comunidade académica.

- Divulgar com transparéncia a prestacdo de contas e as demais ac¢des realizadas no Campus.

- Divulgar a importancia do Colegiado de Campus (CONCAMPUS) junto a comunidade escolar.

- Buscar parcerias e projetos interinstitucionais entre o Campus, a Prefeitura e os demais 6rgaos

parceiros (ACISASC, AGETOP, MP etc.). Por exemplo:

- Articular a proposi¢do de um Projeto de Lei que vincule o repasse do DUODECIMO as

Instituigdes que tém projetos voltados para a comunidade.

- Buscar parceria com o Ministério Publico para o recebimento de verbas oriundas dos TAC (Termo
de Ajustamento de Conduta), das multas vicariantes e das prestagdes pecunidrias para o

desenvolvimento de projetos.
- Fazer gestao junto a AGETOP para implantacao de uma passarela em frente ao Campus.

- Buscar emendas parlamentares para o fomento de projetos do Campus, tais como a construgdo de
um centro de cultura e convengdes, a melhoria dos laboratorios, a contrugao de refeitorios, dentre

outros.



2° - Comunicaciao interna e externa do Campus Senador Canedo

Objetivo: Fortalecer a politica de comunicacdio por meio do aprimoramento do fluxo de
informacgdes dentro do Campus, bem como melhorar a comunicacdo de nossa Instituicao junto a

comunidade local e regional.

Propostas de acoes:

- Incentivar o desenvolvimento de um Plano de Comunicagdo Interna e Externa para o Campus

Senador Canedo e submeté-lo a comunidade para a aprovagao.

- Intensificar a divulgacdo das ag¢des do Campus na comunidade local e regional, buscando

melhorar o fluxo das informag¢des dentro e fora da escola.

- Fomentar a criagdo de um plano de divulgacdo para os processos seletivos do Campus.

3° - Qualificacao e valorizacao dos servidores

Objetivo: Fomentar politicas que possibiltem a ampliagdo dos conhecimentos relacionados a area

de atuagdo do servidor.

Propostas de acdes:

- Organizar encontros de formacdao continuada para os servidores, que auxiliem tanto na
qualificag¢ao profissional quanto no desenvolvimento pessoal, por meio de levantamento prévio de

tematicas de interesse do grupo.

- Promover momentos de integracdo entre os servidores como jogos, atividades de recreagdo,

comemoragdes, dentre outros.

- Discutir a distribui¢do do or¢amento do Campus no que concerne aos gastos com cursos de

capacitacdo, com eventos, com pesquisas etc., por meio de discussd@o com a comunidade académica.

- Fomentar a criagdo de uma politica para a concessdo de licencas para capacitagdo de TAE e
Docentes, a qual deve subsidiar a criagdo de critérios estabelecidos pela propria comunidade

académica.
- Incentivar a submissao de projetos de servidores aos editais de fomento internos e exrternos.

- Incentivar a participacdo dos servidores nas olimpiadas escolares.



4° - Ampliacao e consolidacao das Politicas de Assisténcia Estudantil

Objetivo: Fortalecer as politicas de permanéncia e €xito de discentes no Campus.

Propostas de acoes:

- Ampliar a oferta da alimentacdo para os estudantes, por meio da implementacio do PNAE

(Programa Nacional de Alimentagdo Escolar).

- Apoiar e fomentar acdes ligadas aos 6rgaos de representacdo estudantil (Grémio Estudantil, Centro

Académico e Diretérios Académicos).

- Fomentar a organiza¢do de um manual instrucional para estudantes, pais € ou responsaveis.

- Buscar apoio e fomento para as atividades de integracdo (Jogos, Mostra Cultural, SECITEC etc).

- Viabilizar a implantacdo do NAPNE — Nucleo de Apoio 4s Pessoas com Necessidades Especificas.
- Estimular a criagdo de uma Radio Web no Campus.

- Firmar parceria com a Secretaria Municipal de Satide de Senador Canedo para atendimento

psicossocial de estudantes.

- Firmar parceria com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania de Senador Canedo

com vistas ao atendimento de estudantes e de familiares em situacdo de vulnerabilidade social.

- Buscar parcerias com o6rgaos ligados a assisténcia especializada de criangas e adolescentes, da
infancia e da juventude e de outros seguimentos sociais, com vistas ao atendimento de demandas

ligadas as necessidades da comunidade escolar.

- Buscar parceria com a Secretaria Municipal de Educagao de Senador Canedo, visando divulgar e
ampliar o atendimento a comunidade Canedense, bem como ampliar o servigo de transporte escolar

dos estudantes nas ac¢des de ensino, pesquisa e extensao.

- Buscar parceria com a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer com vistar a participacdo dos

estudantes nas praticas esportivas ofertadas pelo municipio.



5° — Fortalecimento das atividades de ensino, de pesquisa e de extensiao

Objetivo: Criar, fortalecer e consolidar politicas locais de ensino, de pesquisa e de extensao.

Propostas de acoes:

- Fortalecer as a¢des do Programa de Permanéncia e Exito.

- Sugerir a implantagdo do Nucleo de Inovacao e Transferéncia de Tecnologia (NIT).

- Acompanhar e envolver os estudantes egressos nas atividades do Campus.

- Criar grupos de trabalho para a elaboragdo de projetos e de captacao de recursos para o Campus.
- Ampliar as agdes vinculadas a Educagao a Distancia no Campus.

- Estabelecer parcerias com ACIASC - Associacdo Comercial, Industrial e Agropecuaria de Senador

Canedo — para a ampliacdo da oferta de estagios.
- Incentivar a propositura de projetos de pesquisa e de extensao interinstitucionais.

- Manter didlogo frequente com as pro-reitorias para discussao da documentacao e da legislacdo

sobre os processos de extensdo e pesquisa.
- Viabilizar a implantag@o da orquestra de flautas do Campus Senador Canedo.

- Buscar parcerias com instituicdes como Receita Federal, Policia Rodovidria Federal e empresas
como ENEL e WEG para buscar incentivo ¢ equipamentos para os laboratério do Campus Senador

Canedo, contemplando atividades de ensino, pesquisa e extensao.



Priorizacio de a¢des de infraestrutura (condicionada a disponibilidade financeira)

- Viabilizar a implantagdo do refeitorio.
- Fazer gestdo rumo a construcao da quadra poliesportiva.

- Elaborar e executar projetos de acessibilidade em consondncia com as normas de prevencao e de

riscos de acidentes.

- Fomentar a elaboragdo do projeto de paisagismo.

- Buscar meios de dar continuidade as obras do Campus.
- Dar continuidade dos servicos de calgamento.

- Priorizar a infraestrutura ¢ manutencao dos laboratoérios.

Senador Canedo, 06 de dezembro de 2019.



DIRECAO-GERAL/GABINETE

Sgtor(es)/ O que fazer Para que fazer o ity
area(s) acompanha fazer

Monitorar o cumprimento das agdes [Contribuir para a melhoria da atuagdo *g
previstas no Plano de Trabalho e de (institucional e para o saneamento de g
Gestdo do Campus, construido pela [problemas identificados como fatores de = S
comunidade interna, a partir das [risco apresentados pelos setores do g 5
reunides gerais e setoriais. Campus Senador Canedo. . =
[Fazer gestdes, no ambito do Campus e |Assegurar que a lotagdo de servidores Ig»
da Reitoria, em prol da lotagdo de jpara atuacdo nos setores administrativos ‘Q: °o 2
servidores em numero e perfis |e académicos atenda as necessidades do X .5
adequados para o bom funcionamento (Campus, em termos quantitativos e [ §
dos setores. qualitativos.
IDiscutir o or¢gamento do Campus com Comunidade
a comunidade académica e a respectiva |Publicizacdo e garantia da pluraridade e |académica / Dire¢do|Anualme
distribui¢do dos recursos com os |participa¢do da comunidade académica. Geral / nte

Direcao - Geral

setores

Comunicagdo Social

Fazer as seguintes gestdes e tratativas,
para que o Campus seja provido de
condi¢des materiais suficientes para a
prestagdo dos servigos educacionais a
populacdo: 1. Acompanhar o processo
de execugdo orcamentaria ¢ financeira,
junto a equipe da Geréncia de
IAdministragdo do Campus e a Pro-
Reitoria  de  Administragdo. 2.
IAcompanhar a tramitagdo de processos
referentes ao Céampus junto a
IProcuradoria Federal no ambito do
IFG. 3. Fomentar a construgdo do
Plano Geral de Aquisi¢cdes (PGA)
2020, pelos setores e coordenagdes do
Campus. 4. Pleitear  emendas
parlamentares, a fim de ampliar os
recursos do Campus para além da
planilha or¢camentaria anual (LOA). 5.
IFomentar a ampliacdo das parcerias do
IFG/Campus Senador Canedo com os
orgdos publicos, entidades e empresas,
nos termos da legislacdo vigente. ©.
IAcompanhar a execugdo dos contratos
firmados entre o IFG/Campus Senador
Canedo e as empresas prestadoras de
servigos terceirizados.

Contribuir para que o Campus seja
provido de condicdes  materiais
suficientes para a prestagdo dos servigos
educacionais a populagio.

Participar das instancias
representativas e colegiadas do IFG,
buscando atender as necessidades e as
expectativas da comunidade interna e
da sociedade, bem como contribuir
para a consolidagdo das politicas e das
acdes desenvolvidas pela Instituicdo.

Situar o Campus nas instancias
representativas e colegiadas do IFG,
buscando atender as necessidades e
expectativas da comunidade interna e da
sociedade. Além disso, publicizar as
deliberagoes oriundas das discussdes nas
referidas instancias.

Garantir a efetivagdo do Plano de
IDesenvolvimento Institucional (PDI).

Contribuir para a efetivacdo do Plano de
Desenvolvimento Institucional do IFG.

Zelar pela efetivagdo do Regimento
Geral do IFG.

Contribuir para a implementacdo do
Regimento Geral do IFG no contexto do
Campus.

IAcompanhar  as  atividades de
administracdo académica, no ambito
do Campus, observando as politicas

institucionais.

Contribuir para a efetividade e qualidade
das acdes de administragdo académica
desenvolvidas no Campus.

Direcédo - Geral

Fluxo continuo




IAcompanhar as agdes voltadas a
organizagdo ¢ ao controle patrimonial
no ambito do Campus.

patrimonial empreendidas pelo Campus.

Contribuir para a efetividade e para a
qualidade das ac¢des de administragéo

Direcao - Geral

IAcompanhar e participar das acgdes
conduzidas pelo Departamento de
lAreas Académicas, visando o
acesso, a permanéncia e o éxito dos
estudantes.

Contribuir para a efetivacdo do projeto
institucional do IFG no ambito do
Campus Senador Canedo, a partir da
indissociabilidade entre a qualidade do
ensino ofertado e a inclusdo social dos
jovens e adultos atendidos pela
institui¢do.

Diregdo - Geral

IAcompanhar e participar das agdes|
conduzidas pela Geréncia de Pesquisa,|
IP6s-graduagao e Extensao.

apel social da instituicdo.

Contribuir para a articulacdo das agdes de|
pesquisa, extensdo e pos-graduacdo com o
eixo do ensino, nos niveis médio ¢
superior, visando ao cumprimento do

\Acompanhar e orientar as agdes de
divulgagdo e comunicagdo social,
IFomentar a criacdo de diretrizes internas
para os processos de comunicagdo
empreendidos no Campus (“Politicas de|
Comunicacdo Social do IFG/Céampus|
Senador Canedo™).

\Ampliar a visibilidade das agdes
realizadas pela instituigdo nos eixos de
ensino, de pesquisa, de extensdo e de
gestdo.

DG/Chefia de
Gabinete/
Comunicagdo Social

IAcompanhar e apoiar as agdes|
realizadas pelo setor de Tecnologia da
Informacao.

de

edagogicos.

Contribuir para a melhoria nas condigdes|
infraestrutura de TI do Campus,
visando & qualidade do trabalho de todos
os setores administrativos, académicos €|

Subsidiar a realizagdo o I Seminario
ILocal de Gestdo do Campus Senador
Canedo.

Contribuir para a melhoria da atuagao|

institucional do Campus Senador Canedo

Monitorar o cumprimento das acdes
previstas no Plano de Gestdo do
Campus, construido pela comunidade
interna, a partir de discussdes gerais e
setoriais.

Contribuir para a melhoria da atuacao
institucional e para o saneamento de
problemas identificados como fatores de
risco apresentados pelos setores do
Campus Senador Canedo.

Direcédo - Geral

Fluxo continuo

Outubro/
2019

Mensalmente

IApoiar encontros e eventos das

organizagdes estudantis.

Fortalecer a atuagdo deste seguimento na
Institui¢do.

DG, GEPEX, DAA,
GA

Fluxo
continuo

Subsidiar a organizacdo da cerimdnia
de Certificagdo dos cursos Tecnicos e
colagdes de Grau dos cursos
superiores.

IAproximar o IFG da comunidade interna
e externa.

Gabinete, CORAE,
DAA, GEPEX

IPropor planos periodicos das acgdes
do Campus, em consonancia com 0s
objetivos ¢ metas do PDI

Propor solugdes para os problemas
apontados no Relatéorio de Auto-
|Avaliagao Institucional e contribuir para
a efetividade e qualidade das agdes
empreendidas pelo Campus.

Todos os servidores

IFomentar a estrutura¢do de um setor de
“aquisicdes” mnas dependéncias do
campus.

Garantir a aquisi¢do de bens de consumo
adequados a realidade local.

Dezembro 2019

IFomentar reflexdes e acdes ligadas a
sustentabilidade.

Propor acdes voltadas para os trés
pilares da sustentabilidade (social,
ambiental e economico), em
consonancia com  agdes ligadas ao
reaproveitamento de dgua e de residuos,
além de uso racional de energia.

Gabinete, CORAE,
DAA, GEPEX. GA
e demais servidores

\Viabilizar momentos de estudo dos
documentos institucionais.

Publicizar e conhecer
regulamentagdes basilares do IFG.

as

Todos os servidores

A partir de agosto
2019

Garantir a efetivagdo do curso de
iniciagdo ao servigo publico para

servidores recém empossados.

Recepcionar e preparar o servidor para o
exercicio da fungdo.

DG, RH, DAA e
Coordenagdes

Fluxo
continuo




COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS E ASSISTENCIA SOCIAL

m uando
Setor O que fazer Para que fazer Que Q
acompanha fazer
Janeiro
5 /Junho /
Renovar/Contratar Professores Atender as Demandas do DAA através da CRHAS
. elaboragdo dos contratos e¢ dos extratos Dezembro
substitutos N o . ix
para publicac¢@o no Diario Oficial da Unido 2020
. , Fevereiro
Fazer levantamento das necessidades | Para atender as demandas de cada area | CRHAS 2020
de treinamento através de consulta nos setores
Para' atestar e gtuahzar 0 bengﬁcm dos Marco 2020
servidores. Verificar a veracidade das
. . - CRHAS
Recadastrar Auxilio-transporte informagoes apresentadas (comprovante de
endereco e rotas de 6nibus) e atualizar no
Siape as informagoes.
Para' (giarantlr que os.tp(riocedlmen;?s .sejaén Margo /
o seguidos e seja emitidas as portarias de
Acompanhar a Avaliagdo dos guc g P CRHAS Setembro
Servidores em Estagio probatorio cstabilidade ~ao  final dos 3 anos. 2020
= Acompanhar e orientar a realizagdo das
g avaliagdes junto aos servidores
2]
=
E Para garantir que os processos estejam Abril/
= Analisar os processos de estagio corretos. Analisar e conferir os processos | CRHAS Outubro
z probatorio para que sejam entregues para a CASEP 2020
o com documentagdo completar
8
=
E Prestar conta das valores pagos ao plano
= Receber as comprovagdes de , . Pago p CRHAS Abril 2020
= , de satde. Analisar e conferir todos os
” despesas plano de satde ,
4 comprovantes do plano de saude.
4
bt
é Para atestar e atualizar o beneficio dos
2 Analisar os comprovantes do plano de | servidores. Analisar e conferir todos os | CRHAS Maio 2020
S satude comprovantes do plano de saude; Inserir
< no sistema Siape as atualizagdes.
g
<= .
5 Para repor ao erario os casos de
S recebimento indevido de per capita
Abrir processos de ressarcimento ao | suplementar Fazer planilha de calculo e | CRHAS Junho 2020
erario nota técnica e abrir o processo no SUAP.
Acompanhar até o fechamento do processo
com o pagamento da GRU pelo servidor.
Para garantir a programacdao de férias Novembro
- . referente ao ano de 2020. Através do | CRHAS
Marcar férias dos servidores . ~ . 2020
recebimento da programacdo de férias de
cada servidor e cadastro no sistema Siape
P " dast d d Novembro e
Realizar processo seletivo de professor ara formar cadasiro  de Tesetva e cppag Dezembro
. professores substitutos através da abertura
substituto ~ . de 2020
e execucao de processo seletivo.
) ) De acordo
Para ambientar e integrar os novos | Todos os
~ . . - ~ com a
Integragdo de novos servidores servidores no Campus. Recepcdo do | setores
demanda

servidor no RH e apresentagao dos setores




COORDENACAO DE COMUNICACAO SOCIAL

uem uando
Setor O que fazer Para que fazer Q Q
acompanha fazer
Atualizacio periddica do site Site ¢ um importante canal de comunicagdo | CCS/DG Fluxo
caop institucional. /DICOM continuo
Hoje as midias sociais (Facebook e Instagram)
sdo imprescindiveis, pois sdo uma plataforma
. ~ . ~ it icaca |
Atualizagdo ¢ interagdo das gratuita de comunicagao em que granfie fumero CCS/DG Fluxo
, 1 o de pessoas se encontra. Além disso, ¢ ambiente .
midias sociais . ~ N . /DICOM continuo
de interagdo entre o Campus e a comunidade
externa, que tira duvidas e fica sabendo do que
acontece no Campus.
. . uando
A cobertura de eventos internos do Campus para CCS/DG Q
Cobertura de eventos ~ . . , houver o
a produgdo de material jornalistico e fotografico. /DICOM evento
Producio de comunicados Publiciza¢do de comunicados no  site CCS/DG Quando for
¢ institucional, quando necessario. /DICOM pertinente
=
g Uma das fungdes da CCS ¢ a interagdo com o0s
(2 Relacdo com a imprensa de | setores de comunicagdo dos 6rgdos publicos de CCS/DG Fluxo
= | Senador Canedo Senador Canedo e regido, assim como com oS /DICOM continuo
_§ jornalistas.
=
= . N .
£ A divulgacdo dos processos seletivos, em sua
(=] .. , .
. - maioria, passa pela CCS, que além dos canais de ando
% Divulgagdo de  processos 1, passa p U . .. CCS/DG Qu
2 . comunicacdo de que dispde, realiza visitas e houver
seletivos . . . /DICOM
] anuncios patrocinados, especialmente nas demanda
< midias sociais.
=
D . . r
= Assim como os demais setores, a CCS também Fluxo
g | Rotinas administrativas possui suas rotinas administrativas, as quais sao CCS/DG .
S . . continuo
realizadas por seus servidores.
e
. . 5
Esporadicamente, quando necessario, a CCS g
~ . - . CCS/DG =t
Produgéo de artes também produz materiais graficos para S
. ~ /DICOM 5
divulgagao. S
g
73
m
A CCS, semanalmente ou quando ha demanda,
Administragdo dos murais acompanha os conteudos que estio afixados nos CCS/DG

murais do Campus.

Semanalmente




COORDENACAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

uem uando
Setor O que fazer Para que fazer Q Q
acompanha fazer
Ampliar sistema de monitoramento Para almentar area de combertura de
orzﬁmeras monitoramento de video, principalmente nas TI, GA 2020
p ’ areas externas do campus.
=]
xR
@
<
£
1
S
5 Promover wuma atualizacdo de . . . .
= B .| Proporcionando uma maior vida util aos
3 ardware nos computadores mais . o TI 2020
computadores mais deficitarios do campus.
= defazados.
on
=
=]
£
[>]
3]
o
D
= . . Para melhorar da conexa IFI em pont
o Ampliar o sinal de rede WIFI em eho .d conexao WIFI e Pontos
51 N onde o sinal ainda ¢ fraco e onde possui um TI 2020/1
g pontos deficitarios. a . .
s uxo maior de usuarios conectados.
<
S
(=4
=]
@)
Para o setor audio visual do campus que
Adiquirir licenca de softwares Adobe | necessita usar softwares como Photoshop TI 2020/1

para edigd@o de imagens.




COORDENACAO DE ADMINISTRACAO ACADEMICA E APOIO AO ENSINO - CAAAE

Setor O que fazer Para que fazer Quem QTN
acompanha fazer
- Preparar o Sistema Académico para o inicio e
fechamento dos periodos letivos. ) Final .
Gestao do Sistema - Efetuar o CONTROLE DE DIARIOS dos L,
(Q-Académico) docentes, liberando-os a cada bimestre, ¢ inicio  de
retornando sua posse aos mesmos para devidas semestre
correcoes.
Ser h.resp(inszvelc P eéo - Langar e manter atualizadas as informagdes
%ﬁgfsig:eno 0 LeNso a1 s obre a situagdo dos estudantes ¢ docentes do %
(Educacenso/INEP/MEC) Campus, Qg’
Participar da proposta de P - , §
elaboragio do | = Propor a (Niatas para realizagdo das matrl'culas e E
CALENDARIO da renovacdo das mesmas e prazos finais para
ACADEMICO lancamentos de notas.
2.
s 2
% Responsabilizar-se pelos % qé 5
fé PROCESSOS SELETIVOS | Para ingresso de novos discentes. :E‘ § %
O | discentes do Campus. © g 2
£ <
@
Dar suporte para a CORAE
em suas atividades.
(Matriculas  dos  alunos,
Expedi¢do de documentos
para os alunos (Declaragoes
e Histéricos Escolares); | Para melhor atender a comunidade académica.
Registros no sistema Fluxo
Continuo

académico, Impressdo de
Boletins Escolares para o
Departamento  de  Areas
Académicas.

Supervisionar os trabalhos
da Biblioteca do Campus.

Para garantir o acesso e conservagdo do acervo da
biblioteca.




COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS E ESTUDANTIS - CORAE

m an
Setor O que fazer Para que fazer Que QJIEIGD
acompanha fazer
. Para i Técnicos Int
Ffetuar as matriculas dos | LAr® INgresso nos Cursos Técnicos n~egrados ao Anual e
Ensino M¢édio, cursos de graduagdo e pods-
alunos. ~ Semestral
graduacao.
. Quando
Expedir documentos para os - .
~ Para comprovar a condigdo de regularmente solicitado
alunos  (Declaragdes ¢ matriculado(a) clos
Historicos Escolares). ’ p
alunos
Emitir planilhas de °
estudantes regularmente | Para que seja repassada a comprovagado ao Sitpass g
matriculados e encaminhar | (manutengdo do Passe Livre Estudantil) e para £
para a Coordenacdo de | subsidiar os processos de pagamento dos auxilios 2
Assisténcia Estudantil | estudantis. é)
(CAE).
. . ando
. . Para registrar os procedimentos de cancelamentos Ql.l .
Efetuar registros no sistema . N solicitado
. e/ou trancamentos de matriculas, transferéncias
académico. . ~ pelos
internas ou externas, evasdo, etc.
alunos
Imprimir Boletins Escol .o x . L .
= MMPIIIE BOICHNS ESCOIAIES | pay subsidiar a reunido com os pais/responsaveis = Final de
para o Departamento de é .
é ‘ . dos alunos. bimestre
o Areas Académicas. o
@) @)
Expedir os diplomas dos Quando
cursos técnicos e superiores, | Para diplomagdo dos alunos que concluiram os solicitado
e certificados de conclusdo | cursos técnicos e superiores, e certificagdo dos pelos
do Ensino Médio através do | candidatos aprovados no ENEM/ENCCEJA. alunos ou
ENEM/ENCCEJA. candidatos
Para manter a vida académica dos estudantes
Atuar como responsavel | atualizada e em sincronia com o Q-Académico. O
pelo SISTEC. SISTEC ¢ utilizado pelo MEC para definir a
matriz orcamentaria para o campus.
Manter atualizada a Fluxo
Plataforma Nilo Pecanha | Para fins estatisticos de analise de dados e de continuo
(PNP), atuando  como | indicadores da Rede Federal de Educacao
Registrador Académico | Profissional, Cientifica e Tecnologica do Brasil.
(RA) do campus.

Responsabilizar-se pelo

dossié dos alunos.

Para preservar as informagdes
académicas dos discentes.

pessoais e




COORDENACAO DE BIBLIOTECA

uem uando
Setor O que fazer Para que fazer Q Q
acompanha fazer
. . Q
Buscar meios para ampliar, em cada ano .. . b=
LA Publicizar e viabilizar o acesso (o)
durante a vigéncia do PDI 20192023, o . g
. . ao conhecimento da =
acesso a bases indexadas de conhecimento . Ao s
. g comunidade académica. =
(revistas e periodicos). <
Divulgar o acesso remoto as bases de dados de
acesso restrito, colocando espago no site do
Campus para acesso direto ao sistema de . .
o . . . Dinamizar o acesso ao
bibliotecas e outras informacdes, inclusive com sisterna
uso de VPN (virtual private network) e ’
capacitar a comunidade académica para seu
uso.
Disponibilizar o acesso da comunidade . .
o Dinamizar o acesso ao
académica a plataforma com e- books, por | .
. . sistema.
meio de assinatura. o
E
Manter atualizado o site das bibliotecas, ‘g
contendo banco de dados completo do acervo de | Publicizar e viabilizar o acesso =O>
materiais informacionais, de bancos de dados | ao conhecimento da =
com textos completos de TCC, de teses e de | comunidade académica. =3
s dissertagdes.
D
N
S
= <
=) Manter e gerenciar o Repositorio Digital do 8
D . ~ ‘A .
= Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e &=
e . g ) . o
= Tecnologia de Goias que da suporte ao | Ampliar e conectar o0s =
& ~ . . o~ ~ .
g armazenamento e a distribui¢do de trabalhos de | trabalhos académicos em rede, s
2 conclusdo de curso, de dissertagdes, de teses, | com outras IE. /m
s de artigos, de livros, de objetos de aprendizagem
=) . e
&) diversos e de outros recursos digitais.
Q
Promover treinamentos de usudrios, por area do :d)
conhecimento, para acesso ao portal de revistas | Optimizar o acesso e a £
cientificas da CAPES e outras fontes | navegacdo da comunidade £
. . . . , . ~ . . 7]
informacionais de acesso aberto disponiveis na | académica no sistema. g
Internet. 3
Garantir a existéncia de espago de leitura e lazer . ~
. s L Promover a ambientagdo e a Fluxo
destinado a leitura dos periddicos recentes nas | . ~ g, ,
o integracdo entre 0s USUArios. continuo
bibliotecas.
Garantir a aquisi¢do da bibliografia basica e 2
complementar das disciplinas do nucleo . L 5
, . . ... | Ampliar e diversificar o g
especifico dos cursos técnicos de nivel médio o =
. e o acervo ja existente. s
para disponibilizagdo nas bibliotecas de todos os =
Campus, durante a vigéncia do PDI 2019/2023. <
Firmar parcerias com outras institui¢oes ptiblicas | Ampliar os servicos prestados Fluxo
para angariar equipamentos para a biblioteca. pelo setor. continuo




POLO EaD - UAB

uem uando
Setor O que fazer Para que fazer Q Q
acompanha fazer
Acompanhar, executar e ~
O . . Coordenagdo Fluxo
coordenar as atividades do Manter o funcionamento eficiente e coeso. ,
de polo Continuo
Polo.
Articular com os respectivos
sistemas dos municipios de Coordenacio Fluxo
atuagdo do Polo, as ofertas e Aumentar a oferta e melhoria dos cursos. ¢ ,
de polo Continuo
reofertas de cursos dos
editais vigentes.
Coordenagéo
Realizar eventos académicos do polo,
. ~ \ ~ . A - Fluxo
e de intetgragdo do Polo a Integracdo da comunidade académica. coordenagdo .
. Continuo
comunidade. dos cursos,
-] tutores.
5‘ Coordenacgdo
! - do polo,
a Elaborar relatérios . ~ poro, Fluxo
= 1 Acompanhar e gerir as a¢des do Polo. coordenagdo ,
= periddicos. Continuo
o dos cursos,
- tutores.
2 Coordenagéo
. 1
Implantar o laboratdrio N . iy do po O Conforme
L . Realizagdo de atividades praticas coordenagao
pedagdgico do polo demanda
dos cursos,
tutores.
Coordenagéo
~ 1
Promover agoes de . . N do po 0 Fluxo
A Incentivar a continuidade e conclusdao dos cursos coordenagdo ,
permanéncia dos estudantes. Continuo
dos cursos,
tutores.
Coordenacgdo
.. . do polo
Participar do Prémio “EaD . ~ . "
p < s Divulgagao do Pélo EaD — UAB. coordenagao Anual
UAB em Agéo
dos cursos,

tutores.




GERENCIA DE ADMINISTRACAO

bens e equipamentos do Campus.

Setor O que fazer Para que fazer Quem Quando
acompanha fazer
Integrar os servidores | Ampliar o atendimento a comunidade
Terceirizados a | interna e externa do Campus, integrando-os
comunidade académica. a instituicao.
Adquirir  materiais de | Repor estoque do almoxarifado e atender as
consumo. demandas do Campus.
Propor um Plano Geral de . X
por U L Repor estoque do almoxarifado e atender as
@) Aquisi¢des Periddicas e A
= L demanda do Campus. @
S solicitagdo via Suap. S
' Sistematizacdo na =
w» e ]
S requisicdo de bens, z
= . .
= equipamentos € Servigos. A L . o
= . tender a normatizagao, reduzir tem;
S | Chek-list: Estudo ende 0 i¢do, reduzir o tempo 8
S Lo gasto para a aquisicdo e diminuir a 3
preliminar; demanda oy eps S
o . possibilidade de erro. @
2 definida ¢ com or¢camento 2
S estimativo; justificativa do S
.- . wv
E pedido. S
g 5
f Viabilizar a licitagdo para a -
<« conclusio dos  blocos | Contribuir para com a melhoria das ?5’
O académicos, laboratoriais, instalagdes prediais e de distribuicdo de N=]
quadra esportiva e | carga de energia elétrica. E
refeitorio. 2
o
2]
Viabili bertura d E
iabilizar a abertura da X
. . Atender as demanda de estudantes e de e
cantina por meio de .
S servidores.
processo licitatorio. g
g
Viabilizar a implantaggo g
de procedimentos on line | Dinamizar o processo de reserva dos O
para a reserva de veiculo | veiculos oficiais. %
é oficial. =
~ Otimizagdo de gastos relativos aos GA/ ~
Gestao de contratos. A Comunicacdo
contratos do Campus. .
Social
. fggg‘ég‘;c:gzm;ﬁ ‘é‘s’ Diminuir o indice de devolugio de | GA/CGOF/
20 P pagamento de auxilio estudantil. GEPEX
S5 estudantes.
§0
£ .
s, o Plano de acdes para as
5 ‘S visitas técnicas e eventos, Viabilizar o pagamento anterior ao evento GA /CGOF/
- % com prazos razoaveis, para ou a visita. GEPEX
(<J £ liquidag@o e pagamento.
[
Aprimorar 0s
rocedimentos ara  a .
B pro pa Melhor controle do estoque de almoxarifado
o A | retirada de material no A GA /CAP
s < . Ce do Campus.
& U | almoxarifado (solicitagdo
o via Suap).
<=
ES N
< E | Conferéncia, inventario e
£ atrimonializa¢do dos bens Controlar a movimentagdo patri ial d
< |p ¢ ¢do patrimonial dos
é g GA /CAP

e equipamentos do
Campus (via Suap).




Viabilizar transporte e

Garantir novos espagos de utilizagdo no

reconstrugdo das  salas A GA /CAM
Campus.
= modulares.
<
©)
1
.3
= Viabilizar a ligacdo da Garantir o pleno funcionamento das GA / CAM
*E energia elétrica definitiva. instalagdes e equipamentos do Campus.
g
=
3
Interligar as redes de agua | Para garantir o abastecimento e o
S . GA /CAM
do IFG com o Municipio. escoamento das aguas da chuva.
Sensibilizar a comunidade académica,
Implantar postos de coleta | estimulando e auxiliando a participagdo de
para destinagdo de | todos os seguimentos na tentativa de
residuos, mediante identificar oportunidades/problemas ¢ de GA, DAA, DG,
parcerias com  outras | soluciond-los por meio de projetos GEPEX
instituigoes. (coleta | articulados na quadriade (ensino, pesquisa,
seletiva) extensdo e gestdo). Parceria com ONG para
reciclagem.
Buscar meios de garantir
0os contratos ativos de Reducdo da burocracia e promogao da
< manutengao e de agilidade no servigo publico.
&) equipamentos. GA
Providenciar assinatura Reducdo da burocracia e promocao da
digital (token e/ou Suap). agilidade no servigo publico.
Programar um sistema on
line de controle de . ..
fotocépias por setor e por Otimizar custos com materiais de consumo.
P GA/Coordenagao
usuario.
de TI

Implantar o sistema de
digitalizacdo de processos
¢ demais arquivos (Suap).

Redugdo de custos e de material de

consumo.




GERENCIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E EXTENSAO - GEPEX

Setor Quem Quando
O que fazer Para que fazer acompanha fazer
Estimular o desenvolvimento de acdes de
extensdo e de pesquisa.
Promover  maior  envolvimento e
Realizar reunides com capacitagdo de s§r~V1dores e estudanteg
equipes de extensdo e Reahzgr reunides  com sew1dores
comunidade externa. envolvidos e mteressadqs em projetos de
extensdo com a finalidade de estudo
coletivo/capacitagdo para maior sucesso 8
nos Editais. =
Atender as demandas sociais apresentadas. é N
(@)
. Q
Oferecer suporte aos servidores e o §
Q
estudantes. =
2
Realizar  reunides com  servidores 3
Reali i envolvidos e interessados em projetos de
ealizar reunides com . .
upos  de  pesquisa e pesquisa com a finalidade de estudo
grup é) q coletivo/capacitacdo para maior sucesso
equipes PIBICT. nos Editais
~ Acompanhar e supervisionar os trabalhos
E desenvolvidos.
5 Consolidar uma cultura para a pesquisa e
1 para a extensdo.
-
2 Apresentar os projetos desenvolvidos a
*:'3 Realizar o Seminario comunidade. °
= S Preparar os estudantes para o evento g
o Local de Iniciagdo institucional 2 S
] Cientifica. . ) . =
< Estimular o desenvolvimento de novas e
s .
2 pesquisas.
]
i
Q . . i g
2 Aperfeicoar os mecanismos de gestdo de g
B Acompanhar e avaliar as processos ¢ de acompanhamento no §
g agoes de extensdo e desenvolvimento das a¢des de extensdo ©
. . . . . ~ ]
s pesquisa. para maior celeridade de desburocratizagdo Z
E dos processos. =
D
<
]
e Estabelecer debate sobre g
5 . Consolidar a metodologia da extensdo ~ @ o
= conceitos, documentos , R g s =
6 orientadores ¢ legislacio como parte do curriculo da institui¢do em o N 4
o glsiag articulagdo com as demandas sociais e com &) = 9
da politica de extensdo e . ~ o Q
. L os eixos de atuagdo. o b~
da sua curricularizagao. =
Sy
m

Realizar mapeamento
local das demandas de
agoes de extensao.

Mapear as demandas comunitarias com a
finalidade de construir um panorama de
atuacdo possivel em cada situagdo visando
alcancar as metas do PDI.

Elaborar Plano
Estratégico Local das
Acdes de Extensio.

Atender as necessidades da comunidade
externa e interna  visando alcancar as
metas do PDI.

Discutir a implementacao
de um nuacleo de
extensao.

Auxiliar na implementacao da
curricularizagdo junto ao Campus visando
alcancar as metas do PDI.

Até 2020

Até 2020/1

Até 2020




Geréncia de Pesquisa, P6s-Graduacio e Extensdo - GEPEX

Colaborar para com a capacitagdo

Realizar acgoes de . . )
rensiio. d 4 profissional de servidores, estudantes e g 2
ex eélsao, de aC.OI 0 com comunidade externa. Gerente de E =
as demandas nfernas ¢ Contribuir para a qualidade dos trabalhos Pesquisa =L
externas levantadas por desenvolvidos ©
mapeamento. '
. . 2
Colaborar com a politica de permanéncia e g~
Plancjar ¢ EXCCUAr | 4 ito. Executar a politica de assisténcia CAE, DAA, g =
pautas da CAE junto ao GEPEX TS
Departamento. estudantil. f
Rea} 17ar dlagnost'lco ~ Colaborar com a politica de permanéncia e ) =
p p
institucional da situagdo exito 2 |
socioecondmica dos X CAE, GEPEX = §
estudantes do IFG. Executar a politica de assisténcia estudantil. o
Implantar e consolidar o
Programa Nacional de Consolidar a Politica Institucional de
Alimentagao Escolar — Alimentagéo e Nutri¢do do IFG. CAE, GEPEX
PNAE.
Cadastramento de
Estudantes dos Cursos
Técnico Integrado ao Pagamento de auxilio nas modalidades —
Ensino Médio Integral ; 307 anci CAE
g alimentacgdo integral e permanéncia — EJA.
Educacao de Jovens e
Adultos - EJA
Publicar edital de selecao
de Auxilio Financeiro
Estudantil, entrevistar e I ) )
selecionar os estudantes e | Pagamento de Aux1'110 Financeiro Estudantil
grupo familiar em aos estudantes em situagao de CAE
situacdo de vulnerabilidade socioeconomica.
vulnerabilidade
socioecondmica.
2
CAE/ S
Cadastrar todos os alunos | Enyiar planilha mensal para a PROEX com CORAE/ 2
no Seguro Estudantil. os dados de todos alunos matriculados. GEPEX / EaD Z
/ COSIEE <°ED
) ) Enviar planilha mensal para o SETRANSP CAE /
Passe Livre Estudantil com os dados de todos os estudantes
. CORAE
matriculados.
Direcao Geral
Articular a representagio Garantir a articulagdo com a rede n}unicipal GEPEX
do TFG nos Conselhos (Conselho Tutelar, Conselho de Saude, CAE
Municipais de Senador Conselho de Educagdo, Conselho de '
Canedo Assisténcia Social, CRAS, CREAS, CAPS e Apoio ao
demais entidades). Discente
Administrar, Garantir o arquivamento digital dos
regularizar e otimizar os documentos. Equipe
processos ligados a Otimizar tempo. GEPEX
assisténcia estudantil. Ganbhar agilidade e transparéncia.
Divulgar os cursos ¢ asatividades do o o
Realizar o “Conhecendo Cémp%s.. litica d N Equipe RS
o IFG”. Contribuir para a politica de extensdo. GEPEX 8 8

Atrair estudantes para o IFG.




Descricdo de rotinas administrativas da GEPEX:

Atendimento ao publico diverso.

Entrega de documentagao e orientagcdes para o estagio aos estudantes.

Recebimento de relatdrios e documentos do estagio.

Arquivamento de material.

Elaboragao de declaragdes diversas.

Certificagao intermediaria.

Certificacdo dos eventos.

Divulgacao de editais da pesquisa e da extensdo.

Revisao da documentacdo e parecer aos projetos de pesquisa e agoes de extensdo. Encaminhamentos
ao Conselho Departamental, Dire¢ao, PROEX ¢ PROPPG.

Recebimento de relatorios semestrais e finais da pesquisa (PIBITI, PIBIC, PIVIC, CPP e GP) e
relatorios finais da extensdo (Cursos, eventos e projetos).

Atualizagdo das planilhas da pesquisa e da extensdo e encaminhamento de alteracdes a PROEX e a
PROPPG.

Langamento de dados da pesquisa e da extensdo no SUGEP.

Orientacgdo e revisdo das solicitagcdes do PIPECT, PAECT e PIPART.

Alimentacao ¢ atualizacao do site.

Elaboragao de oficios e memorandos de rotina (frequéncia, CAE, pesquisa e extensao).

Elaboragao das chamadas publicas das acdes de extensao.

Realizagdo de inscri¢des e de matriculas nas a¢des de extensao.

Langamento dos dados da Extensdo no SISTEC e na Plataforma Nilo Pe¢anha.

Lancamento dos dados no MEC (Educacenso).

Arquivamento de material digital e impresso.




DEPARTAMENTO DE AREAS ACADEMICAS

,S etor/ O que fazer Para que fazer Sme Quando fazer
area(s) acompanha
Realizar levantamento de
acoes junto as DAA/Coordenagde|  Agosto-
Coordenagoes de Cursos e Elaborar plano de trabalho 2021. s/Setores Setembro/20
<« Setores.

< . .

a Construir e aplicar
instrumentos de coleta de Pr0§1u21r dlaggostlcos de gargalos na relacdo DAA/CAPD  [Fluxo Continuol
dados sobre processos de | ensino-aprendizagem.
ensino-aprendizagem.

Viabilizar acoes que =
atendam demandas £

. . ~ . . DAA/ =]
pertinentes levantadas | Intermediar as relagdes ensino-aprendizagem Coordenacio 3]

<« cotidianamente, nos | e diminuir as tensdes entre 0s seguimentos. Aca. démi%a %

g Conselhos de Classe, e nas =
demais reunides. =
Trabalhar na. confecgdo e Manter o fluxo de atividades cotidianas nos DAA/ ~
no cumprimento do Coordenagdo  [Setembro/2020

L. N setores do DAA. P
calendario académico. Académica




COORDENACAO DO CURSO TECNICO REFRIGERACAO E CLIMATIZACAO/EJA

an
Setor O que fazer Para que fazer e (I
acompanha fazer
Coordenacdo de
curso,
Coordenagédo
Promover o atendimento | Sanar dividas em relacdo a qualquer assunto | Académica, Setor
e s Fluxo
solidario aos estudantes da | escolar no turno em que esses estudantes | de turno, CAE, continuo
EJA. estudam. CAPD,
Departamento de
Areas
Académicas
Prospectar um trabalho
adaptado para a realidade
especifica da EJA.
Exemplo: registro de faltas
dos estudantes
trabalhadores com Coordenacio de
aproveitamento de seus | A EJA ¢ uma modalidade que atende a um oUrso ¢
saberes profissionais; ndo | publico com necessidades muito especificas. Coor(’iena 3o Sempre
prever a realizagdio de | Na pratica, professores/as ¢ coordenagdo de Aca démicil que
< atividades avaliativas no | curso ja atuam de forma diferenciada, mas ’ necessario
< , . . . . Departamento de
a sabado, posto que o | isso precisa ser sistematizado pelo Areas
compromisso do estudante | departamento. .
. Académicas.
da EJA é com as aulas de
segunda a sexta, no turno
noturno, conforme previsto
no PPC do curso e nos
editais  dos  processos
seletivos.
Buscar candidatos em locais especificos: | Coordenagdo de
Divulgar, de forma | bairros periféricos, sindicatos, associagdes | curso, grupo de Todo
diferenciada, os processos | etc., pois, muitas vezes, o publico alvo da | professores/as, final de
seletivos da EJA, por meio | EJA ndo fica nem sabendo do processo | comunicacio semestre.
de busca ativa. seletivo. social.
DAA /
Promover formacdo | Oportunizar  formas  sistematizadas e Coor(}en.a(;ao Semestralme
. N . - Académica,
continuada para docentes. institucionalizadas de formagao. 2 nte
Coordenacdo de
Curso / CAPD.
Este evento ¢ usado por varios cursos e
— relatorios de gestdo como justificativa de
g L cumprimento da lei 10.639, que exige o
) Fomentar a participagdo de o . ’ 2 DAA
<O todos 08 CUISOS No evento estudo da Historia Africana e Afrobrasileira e Coordenacdes de Durante a
<8 D a discussdo das questdes étnico-raciais na ¢ realizagdo
a s, Consciéncia  Negra e , . . Curso, Gepex,
3 . . escola, No entanto, nunca ha muito apoio e .2 do evento
= Diversidade Cultural. L . . Direcao Geral.
a participagdo de toda a comunidade académica
no evento, em especial dos estudantes da
EJA.
=
< Atender as novas demandas (ex. ementas, | Coordenagdes /
g s Implantar a versdo | objetivos, bibliografias, disciplinas optativas, | Chefe de 2021/1
a atualizada do PPC. estagio curricular, atividades | Departamento /
é complementares) Dire¢do / NDE




COORDENACOES DOS CURSOS TECNICOS INTEGRADOS AO ENSINO MEDIO EM

MECANICA E AUTOMACAO INDUSTRIAL

uem uando
Setor O que fazer Para que fazer Q Q
acompanha fazer
COSIEE/
Validar o perfil do egresso | Equalizar as demandas do mundo do trabalho Coordenagdes/ Flu'xo
dos Cursos Técnicos | com as competéncias e com as habilidades dos Chefe de continuo
Integrados. estudantes. Departamento/
Direcdo
Coordenagao dos
Cursos Técnicos Fluxo
Acompanhar a frequéncia | Identificar os estudantes que merecem maior Integrados ao .
e ~ S . 1 continuo
diaria dos estudantes dos | atengdo com relagdo as notas e/ou faltas. A | Ensino Médio em
cursos técnicos. analise deve ser realizada para todas as turmas. Mecanica e
Automagao
Industrial
Coordenagao
- dos Cursos
= . . ~ Técnicos
2 Providenciar as acoes ) o o I ) Fl
2 indicadas a coordenagdo pelo | Solucionar ou minimizar possiveis problemas . n.tegrlil/[ 'Ods' ao uxo
= Conselho de Classe. que foram identificados durante o bimestre. nsino Medio em | continuo
= Mecanica e
E3h Automagio
< .
£ Industrial.
g GEPEX/
< Coordenagdo dos
h Divulgar os cursos para Cursos Técnicos
2 estudantes de nonos anos de .. .. Integrados ao Antes dos
= 1 Permitir que os cursos tenham concorréncia no . A
< escolas publicas (conhecendo . Ensino Médio em processos
3] R processo seletivo. At ;
é-* o IFG — visitagdo das escolas Mecanica e seletivos.
= ao Campus) Automagdo
) Industrial/Comuni
g cacdo Social
= ~
8 Coordenagdo do
2 . Curso Técnico
S Identificar os estudantes dos . L
= o . - |Identificar a demanda de estagio no curso e Integrado ao
- 3° Anos, que ainda ndo .\ ~ . 4
@ . , . permitir que a coordenagdo possa alertar os | Ensino Médio em
e concluiram 0 estagio A
= N estudantes Mecanica e
= obrigatorio. ~
) Automacao
@ . Durante o
= Industrial o1:
@ ~ 3° bimestre
= Coordenagao do
4 O de cada
= Curso Técnico .
o . ano letivo.
Identificar os  estudantes, . . Integrado ao
@ o o Identificar e comunicar os estudantes sobre a . 1
= principalmente do 3° ano, que | . o ~ Ensino Médio em
= . ~ . impossibilidade de conclusdo do curso, caso N
e ainda n3o concluiram as L - . Mecanica e
] . as atividades ndo sejam cumpridas. -
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numérico-experimentais. Dire¢do
GEPEX /
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COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA DA PRODUCAO

uem
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Coordenar 0
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. o estudantes visando ofertar um ensino
as atividades pedagogicas A
. que o forme dentro das competéncias
definidas pelo .
. . previstas no PPC.
planejamento curricular.
Promover 0 processo de
ensino/aprendizagem por meio da
construcdo de conhecimento com
articulagdo junto a4 comunidade
Coordenar o | académica e a comunidade local,
desenvolvimento das | fomentando a capacitagdo académica e
atividades de pesquisa e | a geracdo de oportunidades académicas
extensdo, definidas pelas | para os discentes. Além do
politicas institucionais. desenvolvimento dessas atividades,
promover e fortalecer, nos planos
teodrico-pratico, metodologico e
institucional, a indissociabilidade entre
ensino, pesquisa.
.. A autorizagdo do MEC quanto a
Responsabilizar-se e ; .
N faculdade ¢ que permitirda que a
coordenar, no ambito do - .
graduagdo tenha validade de forma
curso, o processo de . , . -
. oficial no pais assim como no mercado I
reconhecimento e ”» X a
~ de trabalho, permitindo também ao Q
renovagao de . . '
. estudante, ap6s graduado, se registrar 0
reconhecimento de curso. . ~ =
no conselho regional de sua profissdo. S
Para buscar o melhor desempenho .
dos estudantes na definicdo dos Coordenagio
do Curso

Coordenacio do Curso de Engenharia de Producio

Atuar conjuntamente a
Coordenacdo Académica,
na elaboragdo e avaliacdo
pedagdgica, buscando o
melhor desempenho dos
estudantes na defini¢do
dos horarios das turmas,
disciplinas e na
distribuicdo dos horarios
dos docentes.

horérios das turmas, disciplinas e na
distribuicdo  dos  horarios  dos
docentes. Com o questiondrio de
autoavaliagdo do  curso, sera
possivel produzir conhecimentos,
por em questdo os sentidos do
conjunto de atividades e finalidades
cumpridas pelo curso, identificar as
causas dos seus problemas e
deficiéncias, aumentar a consciéncia
pedagogica e capacidade
profissional do corpo docente e
técnicoadministrativo, fortalecer as
relagdes de cooperacdo entre os
diversos atores institucionais, tornar
mais efetiva a vinculagdo da
Instituicdo com a.

Coordenar o planejamento,
o desenvolvimento ¢ a
avaliagdo das atividades
técnicas, cientificas e
culturais realizadas no
ambito do curso.

Para promover e fortalecer, nos planos
teorico-pratico, metodologico e
institucional, a indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensao.

Subsidiar o Departamento
¢ Areas Académicas ¢ a
Proen nos processos de
diagnoéstico da atuagdo e
ajustes na oferta de cursos
e nas estruturas
curriculares das disciplinas

Para que o curso esteja sempre
atualizado, obedecendo as normativas,
resolucdes e processos da Instituicdo e
do MEC.




Coordenacio do Curso de Engenharia de Producéo

Subsidiar com as
informagdes  necessarias
para o preenchimento do
Censo da  Educagio
Superior/l NEP/MEC

Para que o curso esteja sempre
atualizado, obedecendo as normativas,
resolugdes e processos da Institui¢do e
do MEC.

Acompanhar os processos
de atualizagdo dos projetos
pedagdgicos dos cursos

Para garantir a oferta do curso dentro
da qualidade esperada.

Responsabilizar-se  pela
inscri¢ao e
acompanhamento das
etapas dos Exames

Nacionais obrigatorios do
MEC ¢ auxiliar na
divulgacdo dos processos.

O Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes ¢ uma prova aplicada pelo
Ministério da Educagdo (MEC) para os
alunos de cursos de ensino superior.O
objetivo ¢ avaliar o desempenho dos
estudantes do ensino superior em
relagio  aos  conhecimentos e
habilidades necessarias para sua
profissdo. Dessa forma, o MEC
também avalia qualidade do curriculo
oferecido pela faculdade. Essa ¢ uma
maneira do Ministério acompanhar de
perto a realidade do ensino superior no
Brasil.O resultado obtido no ENADE ¢
utilizado pelo MEC para atribuir o
Conceito Preliminar de Curso (CPC),
que ¢ a nota que cada graduacdo
recebe dos analistas do
Ministério.Além da nota dos alunos no
ENADE, O CPC leva ainda em
consideracdo fatores como a
organizacdo didatico-pedagogica, a
infraestrutura destinada ao curso e a
titulacdo dos professores.

Participar da elaboragao
do Plano de Gestdo das

Atividades e do

Planejamento da Execugao

Orcamentaria do | Para solicitar os recursos necessarios
Departamento de Areas | para o bom desenvolvimento do curso.
Académicas para

apresentacdo e aprovagdo

do Conselho

Departamental.

Subsidiar a Chefia do

departamento na | Para garantir a publicizagdo do
elaboragdo do relatorio | trabalho realizado dentro do curso e
anual de atividades | em prol dele, garantindo acesso e

desenvolvidas no &ambito
do Departamento, ao final
de cada exercicio.

retorno, por meio de sugestdes, a toda
a comunidade.
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